
COME PIANIFICARE RIUNIONE

POSTARE, 
SPOSTARE, 

CONDIVIDERE O 
BLOCCARE FILE E 
DOCUMENTI PER  

TUTTI GLI ALUNNI

TEAMS 
con pieno 
controllo....
.

N.B. La versione 
web (computer) ha 
una struttura visiva 
leggermente 
diversa, ma i 
passaggi sono gli 
stessi.
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FILE
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O FILE
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SCEGLI

I TUOI FILE
oppure insieme

d' #



CARICA
I TUOI

FILE



CON SALVA,

ENTRERANNO
nella piattaforma
OneDrive

PS. Sei libero di aggiungere
altri cloud

(G.Drive,Drop box, ecc)



ILFILE

Si può aprire per
0

VisualizzareomodificareOPPURE
si può abbinare

ad
•

una delle
tue→

classi



Clicca
su-0



SELEZIONA
LA TUACLASSE



SELEZIONA IL
CANALE E IL
LUOGO GIUSTOcartellaclicca su"



nel canale

trovi il file condiviso

L'alunno potra
scaricarlo,

modificarlo , ecc .



SE NON VUOI
0

che il FILE

venga modificato
seleziona
→
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SELEZIONA
GESTISCI G
Accessè



IL SEGNO
INDICA LA condivisione-

MODIFICA

IL SEGNO no INDICA
ZA
MODIFICARE

GLI UTENTI
che

POSSONO
VISUALIZZARE SEN

SELEZIONA
GLI UTENTI INTERESSATI



CAMBIA
GLI
ATTRIBUTI\



0

SUL t TROVI L'ACCESSO

DIRETTO AL PACCHETTO

OFFICE 365



CLICCANDO sull'
APP

DESIDERATA SI
PUÒ

IL
FILECREARE

"DAL VIVO
" UN

GIA PRONTODOCUMENTO
IN
condivisione-MODIFICACREATO

SARÀ



Tutti i Ff canali
TEAMS

CARICATI
@

Possono
ESSERE,@

ELIMINATI



COSÌ AVRAI IL PIENO 
CONTROLLO DELLA 

TUA LEZIONE

COSÌ AVRAI IL PIENO CONTROLLO 
DEI FILE DELLA TUA CLASSE

N.B. La versione web 
(computer) ha una 
struttura visiva 
leggermente diversa, 
ma i passaggi sono 
gli stessi.
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